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Obec Bezddkov pod Tiem5inem

Smdrnice k zad,6v5nf veiejn;ich zakhzek mal6ho rozsahu

1. Piedmdt ripravy
1.1. Ustanoveni tdto smEmice upravuje jednotlivd kroky - postup pii zadinini veiejnych

zakdzek mal 6ho ro zs ahu.

I.2. Smdmice je upravena v souladu se z6konem (,.13412016 Sb., o zadixhni veiejnych
zakdzek.

2. Veiejn 6 zakhzka mal6ho rozsahu

2.I. Veiejnou zakhzkoumaldho rozsahu je veiejn6 zakdzka, jejii:piedpoklidanri hodnota je
rovna nebo niZSi v piipadd veiejn6 zakilzky na dodfvky nebo na sluZby ifstce
2 000 000,- Ki, nebo na stavebni pr6ce iristce 6 000 000,- Ki. Do piedpoklfidane
hodnoty veiejn6 zakazky se nezahrnuj e daiz piidan6 hodnoty.

2.2. Tyto veiejne zakdzky neni nutn6 zadfxatpodle zitkona,je v5ak nutn6 dodrZovat z6sady

transparentnosti a piimEienosti, dodrZovat principy ridelnosti, hospod6rnosti a

efektivity pii nakl6d6ni s veiejnymi prostiedky, avevztahuk dodavatehim musi
zadav atel do drZo vat zf s a du rovn 6h o zachineni a zfkaza d is krimin a ce.

2.3. Zadavatelje opr6vndn veiejnou zakilzkumal6ho rozsahu zadhvatv podlimitnim nebo

nadlimitnim reZimu za piedpokladu, Le od pod6tku po celou dobu zad6vaciho iizeni
dodrZuj e pravidla odpovidaj ici zvolen6mu reZimu.

2.4. PiedzadhvSnim veiejnd zakhzky je zadavatelpovinen stanovit piedpoklddanou hodnotu

zakdzky pro ridely postupu ve vybErov5miizenitak, aby rozhodn6 doba pro stanoveni
piedpokl6dand hodnoty zakinky byla stanovena ke dni podpisu smlouvy s vybranym
dodavatelem. Pii stanoveni piedpoklddand hodnoty zakdzkyby zadavatel mdl vychinet
zidajtta informaci o zakirzkdch stejn6ho nebo obdobn6ho piedmdtu plnEni, nebo ridajri

a informaci ziskanych prfizkumem trhu s poZadovanym plndnim nebo informaci
ziskan:ich j inym vhodnym zprisobem.

2.5. Zadavatelnesmi rozddlit piedmdt zakdzky tak, aby tim do5lo ke sniZeni piedpokl6dan6

hodnoty pod finandni limity stanoven6 v zdkond o zadhvdniveiejnych zakhzekak
zaddni zakhzky v jin6m druhu zadhvaciho iizeni, nei, jaky odpovid6 celkov6
piedpokl6dan6 hodnot6.

2.6. Na pod6tku zadhvaciho procesu zadavatel rozhodne, zda se jednd o zaktnku mal6ho

rozsahu a jakym zpfisobem zahhji zadhvhni piedmdtnd zakhzky mal6ho rozsahu.

2.7. V r6mci obdobnych zakdzeknesmi byt v prribdhu kalend6iniho roku vyzyvhn
opakovand stejnf okruh uchazedri.

2.8. Na veiejnd zakinky mal6ho rozsahu se nevztahuje povinnost prov6ddt elektronicky
pisemnou komunikaci stanoven6 v $ 211 odst. 3 zftkonao zad6v6ni veiejnych zakSzek,

proto je molnd nad6le piijimat nabidky i v listinn6 podobd.



3. Vfb6rov6 iizenf
3 .1 .Zadav atel mriZe zadat zaki"zkl

o piimym zaddnim,

o otevienou vyzvou,

. na elektronick6m trZi5ti, nebo

o vuzaviendvyzvd.

3.2. Piim6 zadtnizadavateltryuLivdv piipadech, kdy se jedn6 o zanedbatelnou
piedpokl6danou hodnotu, piipadnd pokud piedmdt veiejn6 zakdzky lze ziskat pouze od
jednoho dodavatele.

3.3. Otevien6 vyzva se pouZiv6 pro finandnd n6rodn6jSi zak6zky, kdy je ridelnd odek6vat vice
nabidek a Sir5i hospod6iskou sout6Z, pro zakdzky, kter6 vyLadujipodrobndjSi popis,

sloZitdjSi piedmdt zakfnky, kde je vhodnd specifikovat zadixaci a obchodni podminky,
piipadnd kdy zadavatel bude uvaLovali o kvalifikaci uchazede, aby obdrZel nabidky
pouze od"kvalifikovanych dodavatehi. Zadavatel ozn6menim vybdrovdho iizeni
neomezen6mu podtu dodavatelfi oznamuje svtj irmysl zadatzakizku v tomto
vybdrovdm iizeni ozndmeni otevien6 vyzvy je vyzvou k pod6ni nabidek dodavatelt.
Oznhmeni vybdrovdho iizeni uveiejni zadavatel po celou dobu trv6ni thtty pro pod6ni

nabidek na profilu zadavatele, piipadnd oslovenim Sir5iho okruhu potencion6lnich
dodavatehi, inzerdlem v mddiich.

3.4. Elektronick6 trZi5td se pouZiv6 pro bdZnd dostupn6 zboLi nebo sluZby. Pro zadavatele
nepiedstavuje specifikace piedmdtu zakfnky sloZilf probl6m, piipadnd hodnoceni
zakazky lze prov6st jednoduchym hodnocenim v jednotlivych hodnoticich krit6riich.
Elektronickdho trZiStd musf zadavatelpoulittehdy, pokud je naiizenojeho pouZiti
usnesenim v16dy. Zadini zakdzky na elektronick6m trZi5ti zaddv| zadavatel podle
pravidel elektronick6ho trZiStd.

3.5. Uzavienhvyzva se vyuZiv6 v piipadech, pokud jde o jednodu5iizakfuky, m6nd

finandnd n6rodn6, kde lze zohlednit i zku5enost se stSvajicimi dodavateli zadavatele, kdy
osloveni vdt5iho podtu dodavatehi by nepiineslo z6sadni finandnf efekt, piipadnd
v takovych piipadech, kdy lze vybrat popt6van6 zboLinazdkladdnapi. zveiejndnych
cenikri na internetu na str6nk6ch dodavatelfi. V uzavien6 vyzvd vyzyv| zadavatel
pisemnou vfzvou nejm6nd 3 ridastniky k pod6ni nabidky. Zadavatelvyzve pouze takov6
ridastniky, o kterych m6 informace, Lejsou zprisobili poZadovand plndni poskytnout. Za
uzavienou vyzvu se povaZuje i vybdr z cenikri dodavatehi,nazfkladd kterych si

zadavatel vybere poiadovany vyrobek nebo sluZbu.

4. Veiejnf zakhzka mal6ho rozsahu I. kategorie

4.1. Zakfnky na dod6vky a sluZby, jejichlpiedpokl6dan6 hodnota nepiesahuje 100 000,- Ki
Zakhzky na stavebnipr6ce, jejichi: piedpokl6dan6 hodnota nepiesahuje 200 000,- Ki

4.2. Dodavatele pro veiejn6 zakilzky mal6ho rozsahu I. kategorie vybirhbez vyb6rovdho
iizeni starosta. MriZe zadat zakiaku piimo, nebo si vy1,6d5 vice nabidek nebo pouZije e-

trzi5td. Je piitom povinen dodrZet zdsady stanoven6 v odst. 2.2. teto smdrnice. U tdchto
veiejnych zakhzekmal6ho rozsahu je moZno vychinetpouze zinformaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkri a zku5enosti. O v'jbdru dodavatele a parametrechzakinky
pod6 zprixu zastupitelstvu obce.

4.3. Zadilny mohou byt pouze dod6vky, sluZby nebo stavebni pr6ce, jejichL financovrini je
kryto schvSlenym rozpodtem obce. Smluvnivztahy sjednan6 formou objedn6vky musf
byt podeps6ny starostou obce.



5. Veiejn 6 zakfuzka mal6ho rozsahu II' kategorie

5.1. Zakizkyna dod6vky a sluZby, jejichZ piedpokl6dan6 hodnota piesahuje 100 000'- Ki a

nepiesahuje 500 000,- Ki
Zakazkynastavebniprhce,jejichZpiedpokl6dan6hodnotapiesahuje200000'-Kia

nepiesahuje 1 000 000'- Ki

5.3. U veiejn;ichzakLzekmaleho rozsahu je moZno vychinetpouze zinformaci o trhu'

mistni znalosti a svych poznatkfi a zku5e nosti'

5.4. Smluvni vztahy sjednan6 formou smlouvy musi b;it podeps6ny starostou a schv5len6

zastuPitelstvem obce

6. Veiejn 6 zakhzka mal6ho rozsahu III' kategorie

6.1. Zakdzkyna dod6vky a sluZby, jejichZ piedpokl6danS hodnota piesahuje 500 000'- Ki a

nepiesahuje 2 000 000,- Ki
Zakhzkyna stavebn ipthce,jejichZ piedpokl6dan6 hodnota piesahuje 1 000 000'- Ki a

nepiesahuje 6 000 000'- Ki
6.2, o zadSni zakLzky III. kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce

6.3. Zastupitelstvo obce rozhodne o zadfuni

rozhodnuti o zadhni veiejn6 zakhzky z

hodnotu vei
kvality Pied
dodavatele' 

u vzvat
6.4.

o tom,

Ze se jedn6 o uzavien6 zadhvaciiizeni' se I , 1 ,-;, ^-- +^1.^, 
dku do

v;fbdrovdh o iizenipod6 neosloven;f dodavatel, je zadavatel povinen takovou nabidku

piijmout.

6.5. Pii zveiejn dnivyzvyna riiedni desce a na webovfch str6nk6ch obce se veiejn6 zaklzka

mal6ho rozsahu st6vd otevienou a vytv6ii se tak prostor k piedloZeni nabidky i pro jin6'

neZ osloven6 dodavatele'

shodn6.



6.7. Zastupitelstvo obce jmenuje hodnotici komisi s minim6lnim podtem 3 dlenri. Piedsedou
komise urdi dlena zastupitelstva obce a je-li to moZn6, tak dlenem komise je i osoba se
znalostmi v oboru dle piedmdtu zakdzky. Komise mriZe bfi d6le sestavena z dlenri
zastupitelstva obce. Nabidky, kterd neobsahuji v5echny n6leZitosti dle vyzvy, hodnoticf
komise vyi adi, vyiazeni odrivodni a d6lej e j iZ nehodnotf .

6.8. elenovd komise podepi5f destnd prohl65eni o tom, Ze nejsou ve stietu zdjmtt.

6.9. Hodnotici komise zpraatje zprdvu, ve kterd vyhodnoti obdrZen6 nabidky a stanovi
poiadi nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemnf zdznam,v ndmZ bude uveden seznam
piijatych nabidek, popis nabidek, popis hodnoceni kalde znichpodle jednotliqich
krit6rii a dalsi skutednosti.

6.10. O vybdru dodavatele, s nimZ bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo obce na
zikladd zprhvy hodnotfci komise. Zastupitelstvu obce bude piedloZen ke schv6leni i
n6vrh smlouvy.

6.11. Zadavatel za5le pisemnd rozhodnuti o vybdru vybran6mu uchazedi, jehoi,nabfdka byla
vybrhna jako nejvhodndjii a zinoveri za5le oznfimeni o vysledku ostatnfm uchazedtm,
jejichZ nbbidky vybr6ny nebyly.

7. VeFejnS zakhzka mal6ho rozsahu IV. kategorie

Veiejn6 zakdzky mal6ho rozsahu na dod6vky, sluZby a stavebni pr6ce, kter6 je nutn6
zadat v krajnd nal6hav6m piipadd, jenL zadavatel svym jednSnim nezprisobil a ani jej
nemohl piedvidat a z dasovych dtivodri neni mo1n6 zadat zakdzku standardnim postupem
v souladu s touto vnitini smdrnicf.
Dodavatele pro veiejn6 zakilzky mal6ho rozsahu IV. kategorie vybir6 bez vybdrovdho
iizeni starosta. U tdchto veiejnych zakilzekmal6ho rozsahu je moZno vychinetpouze z
informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkfi a zku5enosti. O vfbdru dodavatele a
parametrech zakdzky podh zprhvu zastupitelstvu obce.

8. Vfzva k podfnf nabidek

8.1. Ve vyzvd se dle t6to smdrnice uvede zejm6na:
a) identifi k ace zadav ateIe,

b) vymezeni piedmdtu veiejn6 zakazky mal6ho rozsahu,

c) mfsto a doba plndni,
d) poZadovany obsah nabidky,
e) krit6ria hodnoceni nabfdky,

f poladavek na doloZeni tdchto dokladt:
- pii piedl oi,eni nabidky :

prokhzSni oprSvndni k podnikrini v kopii (napi. Zivnostensky list, vypis z.

obchodniho rejstiiku di jin6 evidence).
- vybranym uchazeiem pied podpisem smlouvy:
l) prokazilni opr6vndnf k podnik6nf (napi. Zivnostensky list ve stejnopise nebo

riiednd ovdiend kopii) vdetnd piedloZeni vypisu z obchodniho rejstiiku di jin6
evidence ne star5i 90 dnri

2) destnd prohl65eni dodavatele o tom, Ze spliuje n6sledujici kritdria
(u pr6vnickd osoby podepsand osobou opr6vndnou jednat jejim jm6nem)

. neni v likvidaci (de-li o prdvnickou osobu)
' v upllnulych 3 letech proti ndmu nebyl prohld5en konkurs nebo konkurs
nebyl zru5en pro nedostatek majetku

7.r

7.2.



. nem6 v evidenci dani zachyceny daiovd nedoplatky
' nem6 nedoplatek na pojistn6m a na pen6le na veiejnd zdravotnipoji5tdni,
nebo na pojistn6m anapenille na soci6lni zabezpedeni, piispdvku na stritnf
politiku zam6stnanosti, s qijimkou piipadri, kdy bylo povoleno splicenf ve
spl6tk6ch a neni prodleni se spl6cenim spl6tek.

3) eestn6 prohld5eni dodavatele o tom, Le nebylpravomocn6 odsouzen pro trestn;f
din, nebo do5lo k zahlazeni odsouzeni trestn6ho dinu, jehoZ skutkov6 podstata
souvisi s piedmdtem podnik6ni v piipad6, Le jde o fyzickou osobu. Pokud jde o
priivnickou osobu, musf tuto podminku splilovat a prohl65eni udinit statut6rni
org6n nebo kaZdy dlen statutilrniho orgdnu, vedouci organizadnf sloZky
zahranidni pr6vnick6 osoby nebo statutfurnim org6nem povdieny zdstupce.

g) platebni podmfnky,

h) zprisob a mfsto pod6vdnf nabidek,
i) dalSi poZadavky a podminky

9. OtevfrSnf obflek, posouzenf a hodnoceni nabfdek
9.1. Ob6lky nesmi byt otevieny pied uplynutfm lhrity pro pod6ni nabidek. Oteviraji se pouze

ob6lky doruden6 ve lhritd pro podrinf nabidek.

9.2. Nabidky podan6 v elektronick6 podobE nesmi bft zpiistupndny pied uplynutfm lhrity
pro poddni nabidek

9.3. Otevirrini ob6lek, posouzeni a hodnoceni nabidek provhdi zadavatel, hodnotfci komise
nebo jin6 povdien6 osoba.

9.4. O otevirSni obdlek, posouzeni a hodnoceni nabidek se poiizuje protokol obsahujici
rozhodnd skutednosti,tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek.

9.5. Po otevieni ob6lek provede zadavatel, hodnotici komise nebo povdien6 osoba posouzeni
nabidek. Posouzeni nabidek spodiv6 v posouzeni, zdajsou nabidky zpracovfuny v
souladu se zadSvacimi podminkami.

9.6. Hodnoceni nabidek provtidi zadavatel, hodnotfci komise nebo povEien6 osoba podle
hodnotfcich krit6rii uvedenych v zad|vacich podmfnk6ch.

10. Spolein6 ustanoyenf

I0 .l . Zadavatel j e opr6vndn :uzaviit smlouvu pouze s ridastnikem, kterf podal vitdznou
nabidku. Pokud vitlzny ridastnfk odmitne uzavlit smlouvu se zadavatelem, mriZe uzaviit
zadavatel smlouvu s irdastnikem, ktery se umistil jako druhy v poiadi, piipadnd m.0i1e
zadav atel iizeni zru5it.

10.2. Smlouvu na veiejnou zakilzku mal6ho rozsahu, jejiL cenados6hne 500 000,- K(,bez
DPH, uveiejnf zadavatel na sv6m profilu, vdetnd v5ech jejich zmdn a dodatkri.

10.3. Zadavatel je opr6vndn vybdrovd iizeni zruSit, nejpozdEji v5ak do utavieni smlouvy. O
zruSeni vybdrov6ho iizeni je zadavatel povinen bezodkladnd pisemnd informovat
v5echny ridastniky, kteii podali nabidku ve lhritd pro pod6ni nabfdek.

10.4. V piipadd zru5eni vj'bdrov6ho iizeni v dobd bdhu thtty pro pod6v6ni nabidek, uveiejni
zadavatel informaci o zru5eni vybdrov6ho iizeni stejnym zprisobem, jakym toto
vybdrovd iizeni zah6jil.



1 1. Uchovfini dokumentace
ll'1. Zadavatel je povinen uchoviivat dokumentaci o zakdzce azinnamy o elektronickych

rikonech souvisej f ci se zadfnim zakdzky :

a) zadtvaci podminky vymezujicf piedmdt zakazky vdetnd dokladri prokazujfcich jejich
odesliini di uveieindni.

nabidky podan6 ridastniky, vdetnd piipadn6ho objasndnf di doplndni,
protokol o oteviriini obrilek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany piislu5nymi
osobami,

smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem, vdetnd jejich piipadnych dodatkri,
ozndmeni o qfsledku vybdrov6ho iizeni zaslanhvSem ridastnikrim, kteii podali
rybidku ve lhritE pro podrini nabidek, jejichZ nabidka nebyla vyiazena,v8etnd
dokladri prokazuj icich j ej ich odesliinf ,

ozndmeni o vyiazeni nabidky, vdetnd dokladu prokazujiciho jejf odesl6nf nebo
uveiejndni, pokud byla ndjakri nabidka vyiazena,

dodatedn6 informace vdetnd dokladri prokazujicich jejich odesklni nebo uveiejn6ni,
pokud byly n6jak6 poLadovtny,

jmenov6ni povdien6 osoby nebo hodnotici komise, vdetnd prohl6seni o tom, Ze
nejsou ve stietu zajmi.

12. Uiinnost

12.1. Tato smdmice byla projedn6na a schv6lena na jedn6nf zastupitelstva obce
dne24.3,2022

12.2. Udinnosti tato smdrni ce nabyv|dnem 2532022
I2'3. ZruSuje se Smdrnicekzadhvini veiejnych zakinekmal6ho rozsahu ze dne29.12.2014

V Bezddkovd pod Tiemsfnem dne 24.3.2022

b)

c)

d)

e)

s)

h)

starosta obce


